
สร้าง Drop Down List ใน Excel ไม่ยากอย่างที่คดิ 

ใน Excel นัน้ในแตล่ะเซลล์ก็จะใสข้่อมลูได้เพียงข้อมลูชดุเดียว หากคณุต้องการเปลีย่นแปลงข้อมลูใน
เซลล์นัน้ก็ต้องคีย์ข้อมลูใหมล่งไป แตถ้่าชดุข้อมลูท่ีจะเปลีย่นนัน้ซํา้เดิมคงไมส่นกุถ้าต้องมาคีย์ใหม ่จะดีกวา่
ไหมถ้าได้เลอืกข้อมลูผา่นรายการ Drop Down List สว่นวิธีการสร้างรายการท่ีวา่นัน้ก็ไมย่ากอยา่งท่ีคิดเลย แต่
จะทาํอยา่งไรนัน้ติดตามได้เลยคะ่  

 

ในตวัอย่างข้างบน มีการสร้าง Drop Down List ท่ีเซลล์ C11 เพือ่ให้ผู้ ใช้เลอืกวา่ ครุภณัฑ์ท่ีขอนัน้ก่อให้เกิด

รายได้ หรือไม ่



 

1.สร้างรายการชดุข้อมลูขึน้มา 1 ชดุ ในตวัอยา่งก็คือรายการโปรแกรมของ MS Office  นัน้เอง โดยเร่ิม
จากเซลล์ที่ A1 – A2 ดงัรูป 
2.จากนัน้คลกิเซลล์ท่ีใช้ให้เป็นรายการ Drop Down List เราสามารถเลือกได้หลายๆ เซลล์ก็ได้คะ่ 
3.คลกิท่ีเมน ูData 
4.จากนัน้กดปุุ่ ม Data Validation 
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สร้างรายการข้อมูล 1 ชุด  คลิกเซลล์ที่ใช้เป็น Drop Down List

คลิกเมนู Data 

Data Validation



 

1.เมื่อหน้าตา่ง Data Validation เปิดขึน้มาให้ไปเลอืกท่ีแถบ Settings 
2.จากนัน้ไปท่ีหวัข้อ Allow กดเลอืก List  
3.จากนัน้คลกิท่ีปุ่ มในหวัข้อ Source: 
4.จะมหีน้าตา่งให้เลอืกรายการชดุข้อมลูให้เลอืกในเซลล์ A1-A2 หรือเซลล์ที่มีข้อมลูรายการที่เรา
ต้องการจะใสใ่น Drop Down List 
5.เสร็จแล้วกลบัมากดปุ่ ม OK 
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แถบ Settings 
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คลิกที่น่ี 

กดปุ่ม OK 



 

 

ผลลพัธ์ท่ีได้นัน้ เซลล์ท่ีได้เลอืกไว้จะกลายเป็น Drop Down List ทนัที และเม่ือคลกิก็สามารถเลือกข้อมลูตามท่่ี

เราเลือกจากชดุข้อมลูในช่อง A1-A2  ตอ่ไปนีก็้ไมต้่องมาคีย์ข้อมลูท่ีต้องใช้ซํา้อยูแ่ล้วอีก แคเ่ลอืกจากรายการ 

Drop Down List เทา่นัน้เองคะ่ ลองเอาไปใช้ดนูะคะ่ 
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